Betriebspraktikum: Richtig bewerben

Viele Schülerinnen und Schüler bewerben sich zu spät und zu nachlässig für ihre verpflichtenden Betriebspraktika. Die vorliegenden Unterrichtsmaterialien vermitteln das nötige Wissen und Handwerkzeug, damit die Bewerbung für das Praktikum nicht nur pünktlich im Betrieb eintrifft, sondern auch zum Erfolg wird.
 
 
Kompetenzen
Fachkompetenz
Die Schülerinnen und Schüler
· recherchieren in Frage kommende Praktikumsbetriebe 
· entwickeln die Fähigkeit, sich passend zu bewerben
· schulen ihr berufliches Selbstverständnis durch die Auseinandersetzung mit betrieblichen Anforderungen
Methodenkompetenz
Die Schülerinnen und Schüler
· trainieren gezielte Internet-Recherche
· erstellen eine Zeitleiste (Timeline)
· planen und drehen ein Bewerbungsvideo
· wenden die Kopfstandmethode an
Sozialkompetenz
Die Schülerinnen und Schüler
· schärfen ihr Profil durch Selbstpräsentation
· reflektieren ihre Stärken und Schwächen
· entwickeln Resilienz, indem sie Vorstellungsgespräche vor- und nachbereiten
· setzen sich Ziele, indem sie eigene Erwartungen formulieren
 
 
Didaktisch-methodischer Kommentar
In so gut wie allen Schulen sind Pflichtpraktika vorgesehen. Sie finden bereits in einem beruflichen Kontext statt, zum Beispiel mit einem kaufmännischen, technischen, gewerblichen, hauswirtschaftlichen oder sozialen Schwerpunkt. 
Diese Lerneinheit unterstützt die Schülerinnen und Schüler bei der Planung und Durchführung einer erfolgreichen Bewerbung. 
Der komplette didaktisch-methodische Kommentar zum Herunterladen:
Fit fürs Praktikum (Didaktik/Methodik)
 
 
Hintergrundinformationen für die Lehrkraft
· Stellenwert einer sorgfältigen und kreativen Bewerbung
· Wie und wo findet man freie Praktikumsstellen?
· Sicherheit und Gesundheit: Verantwortlichkeiten 
· Aufgaben der Praktikumsleitung
Die kompletten Hintergrundinformationen zum Herunterladen:
Nur nicht nullachtfünfzehn (Hintergrundinformationen)
 
 
Lehrmaterialien
Arbeitsblatt 1: Zeitplanung
Was muss ich wann tun?, PDF (106 KB)
Arbeitsblatt 2: Video planen
Das Bewerbungsvideo, PDF (173 KB)
Arbeitsblatt 3: Softskills erarbeiten
Was erwartet der Betrieb von mir?, PDF (132 KB)
Arbeitsblatt 4: Vorstellungsgespräch vor- und nachbereiten
Nichts dem Zufall überlassen, PDF (210 KB)
Arbeitsblatt 5: Erwartungen formulieren
Meine Erwartungen an das Praktikum, PDF (171 KB)
Arbeitsblatt 6: Gefährdungen reflektieren
Sicherheit und Gesundheit im Praktikum, PDF (133 KB)
Schaubild: Timeline zur Praktikumssuche
PDF (117 KB)
Betriebspraktikum: Richtig bewerben
Alle Unterrichtsmaterialien, ZIP (1.5 MB)
 
 
Mediensammlung
· Sicherheit und Gesundheit im Betriebspraktikum 
DGUV Information 202-108, Infobroschüre der Deutschen Gesetzlichen Unfallversicherung mit vielen Informationen für Schulleitungen und Lehrkräfte, die die Schüler und Schülerinnen im Praktikum betreuen (Praktikumsleitungen). Darüber hinaus enthält die Broschüre Informationen über die Aufgaben des Praktikumsbetriebs, zum gesetzlichen Unfallversicherungsschutz, Mustervorlagen für die Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung eines Betriebspraktikums in Form von Checklisten, Vereinbarungen, Unterrichtsmaterialien und Formularen.
· Checklisten für ein erfolgreiches Schülerbetriebspraktikum 
Broschüre zum Download von der Bundesagentur für Arbeit und Schulewirtschaft Deutschland. Informationen und Checklisten für Schülerinnen und Schüler, Lehrkräfte, Praktikumsbetreuer und Eltern.
· MeinPraktikum.de 
Informationen zur Bewerbung und zu freien Praktikumsplätzen, nach Bundesländern, Städten, Bereichen geordnet.
· Der deutsche Knigge-Rat 
Empfehlungen und Orientierungshilfen für das Vorstellungsgespräch, zu Kleiderordnung im Beruf, Tischsitten, Kommunikationsformen im Geschäftsleben
· Bewerbungsvideos machen 
5 Tipps für beste Chancen
· karriere bibel: das Vorstellungsgespräch 
Tipps, Fragen, Checklisten
